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（公告）

一、项目名称
2025年度档案整理服务采购。
二、项目概况
依据《武汉市文书类电子档案著录与数据格式规范》（武档〔2016〕4号）、《武汉市纸质档案数字化实施细则》（武档〔2016〕13号）、《武汉市纸质档案数字化实施细则的补充说明》（武档办〔2017〕6号）、《纸质档案数字化技术规范》（DA/T 31-2005）等文件中要求，整理档案符合《湖北省机关档案目标管理考评办法》（鄂档规〔2016〕1号）相关标准，对东西湖区农业农村局2025年度各类档案进行整理，具体为：文书档案整理、会计档案整理、专业档案整理、档案扫描、档案录入、制作目录、档案装订、档案盒电子脊背标签等。
三、采购内容
提供2025年度档案整理服务。
四、采购限价
不超过人民币15万元(按实际整理数量据实结算)。
五、评定原则
在满足采购需求的前提下，报价单价合计最低的供应商将被确定为成交供应商。
六、服务期（工期）
服务期自合同签订之日起，120日历日。
七、投标文件基本内容
投标资料应包含但不限于以下内容：报价单、法定代表人授权委托书原件及被委托人身份证、有效的营业执照复印件等。以上复印件均需加盖公章并密封，在必要时，采购人有权要求供应商提供相关资料原件进行核查。
八、是否接受联合体
本项目不接受联合体投标。
九、支付方式
服务完成并验收合格后，一次性支付合同价款。
十、投标文件送达时间及地点
现诚邀潜在投标人对该项目进行报价。请投标人于2026年    月   日12时前，将盖章密封的投标文件递交至采购人指定地点。采购人地址为：武汉市东西湖区农业农村局（吴家山吴祁街 11 号）。
11、 联系方式
联系人：曾曼，联系电话：027-83891711

武汉市东西湖区农业农村局
2026年   月   日    


报价明细表
项目名称： 2025年度档案整理服务采购    
	序号
	项目
	单位
	单价（元）
	备注

	1
	文书档案整理
	件
	
	

	2
	档案扫描
	幅
	
	

	3
	照片档案
	张
	
	

	4
	会计档案整理
	盒
	
	

	5
	专业档案整理
	盒
	
	

	6
	光盘档案整理
	盘
	
	

	7
	实物档案整理
	卷
	
	

	8
	电子脊背标签
	个
	
	

	9
	目录制作
	本
	
	

	10
	档案装订
	份
	
	

	11
	档案录入
	份
	
	

	12
	扫描文件A/B标识
	个
	
	

	13
	全宗卷整理
	套
	
	

	14
	元数据捕获
	个
	
	

	15
	专题汇集
	盒
	
	

	16
	档案盒
	个
	
	

	
	合计
	
	
	



授权代表（签字）：              
供应商名称（签章）：              
报价时间：    年     月     日

