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第三章 项目采购需求

一、项目基本概况

为规范食堂财务核算工作，统一核算口径，教育局所属各公办学

校和幼儿园自营食堂都由区教育局实行集中核算。由教育局统一外包

给有资质的会计服务机构提供会计核算服务，2025 年集中核算的单

位食堂数量预计为 116 个（增减变动为 3 个以内），2025 年度服务

费预算为 40万元。

二、项目服务内容

2025 年教育局继续以购买服务的方式聘请有代理记账资质的机

构为所属单位食堂提供会计核算服务，全力配合数字食堂财务管理系

统的数据对接，食堂数量预计为 116 个（增减变动为 3 个以内）。

三、项目采购需求

一、技术要求

1、代理记账机构须熟悉财经法规及食堂核算的相关政策。

2、须提供 3 名会计从业人员在区教育局指定地点提供代理记账

服务。代理记账人员需符合代理记账从业相关规范要求，3名会计人

员均需具有相关专业技术职务资格。代理记账人员均上门服务，实行

坐班制，执行区教育局工作作息时间，并严格按照会计法规相关规定

做好会计服务，并服从区教育局监督管理。

3、代理记账机构根据区教育局食堂核算的代账要求，制定详细

的代理记账方案，负责制定符合财经纪律、国家政策的代理记账管理

规定。



竞争性磋商文件

33

4、根据区教育局及二级单位提供的原始凭证和其他资料，按照

《企业会计准则》或《小企业会计准则》的规定进行会计核算，并严

格按照《武汉市中小学校（幼儿园）食堂财务管理工作指引》及《武

汉市东西湖区中小学校（幼儿园）食堂财务管理暂行办法》执行。审

核原始凭证的合法性、完整性；按统一格式填制记账凭证、登记会计

账簿、编制财务会计报表等。

5、代理记账机构统一使用会计核算软件，不得手工记账,会计核

算方法采用权责发生制，并分别设置各二级单位独立账套、进行独立

核算。以各二级单位食堂收入及支出作为开支报账的双控依据，切实

做到食堂收入与食堂支出的结算平衡。

6、协助二级单位编制食堂收支预算，按月对食堂收支情况进行

对账，报送食堂收支明细表，编制食堂财务会计报告，并向相关部门

及时报送二级单位食堂收支的财务会计报告。

7、根据区教育局的要求，提供会计政策咨询解答、食堂明细账

务查询服务，便于其掌握相关报销政策，了解食堂收支情况。协助区

教育局完成食堂常规专项审计所需的相关财务会计工作。如遇相关部

门检查工作，代理记账机构需无条件配合学校及时提供各项数据以便

完成检查工作。

8、代理记账机构对会计档案按项目进行分类保管，待年度结算

后，统一装订立卷，移交二级单位档案室保管。

9、成交供应商要保持食堂会计代理记账工作的相对稳定性和延

续性，不可随意撤换代理记账人员。代理记账机构对代理记账人员所

核算的会计事项审核并负责，对代理业务过程中知悉的食堂信息予以
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保密。

10、代理记账机构须提供代理记账服务人员所需的计算机、打印

机及其他必须的办公设备及耗材。

二、商务要求

1、服务期：一年。

2、项目有效期：本采购项目有效期二年，合同一年一签。一年

合同期满，采购人须对成交供应商履约情况进行验收考核，并出具验

收单。验收合格，若服务方在合同期内无任何违约行为，且双方均同

意继续合作，可续签合同，续签期限为一年。

3、付款方式：合同分两次支付，第一次付款为完成工作量的 60%，

支付合同金额 60%；第二次付款为完成全部工作量，支付至合同款项

的 100%。

4、报价要求：供应商报价不得超过项目总金额。
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