
附件 3

药品生产管理场地文件填报操作说明手册

1 登录信息

登录地址：http://mpa.hubei.gov.cn

注：账号及密码为湖北省统一身份认证平台注册的账号密码。

2 技术支持

客服电话：15927205850

QQ 群：662452257

注：进群时请备注“药品生产企业名称”。

3 使用说明

3.1 登录

在浏览器中打开湖北省药品监督管理局官网（http://mpa.hu

bei.gov.cn），找到“信息化业务平台（企业端）”的链接并点

击（如下图）。



在弹出的页面中点击“药品监督管理局业务平台（企业端）”

链接，即可跳转至填报系统。

如果没有登录则跳转至“省统一身份认证平台”，登录后会

跳回“药品监督管理局业务平台（企业端）”，登录时请选择法

人登录。



登录成功后会打开如下页面：

3.1.1 登录后无法回调

请在“省统一身份认证平台”登录后无法跳回“药品监督管

理局业务平台（企业端）”时，请先在如下界面中退出登录，然

后在按照下图所示的顺序登录即可。



3.2 药品生产场地管理文件填报

3.2.1 填报记录列表页

点击药品生产场地管理文件栏目下的企业基本信息菜单（如

下图），在打开的界面中可以查询已填报的药品生产场地管理文

件记录相关信息。

3.2.2 填报

点击填报记录列表页中的新增按钮，在新弹出的界面中填写

并提交后即可完成药品生产场地管理文件填报，如下图。



注：填报界面中带 * 号项目必须填写，填报 “质量控制信

息”或“组织结构图”时，上传的文件或图片大小必须在 10M 以

内；

点击人员信息右上方的新增按钮，即可在弹出的表单框内填

写对应的信息进行填报，如下图所示：



填写并点击确认,保存成功会如下图所示：

点击厂房建筑物信息右上方的新增按钮，即可在弹出的表单

框内填写对应的信息进行填报，如下图所示：

填写并点击确认,保存成功会如下图所示:

点击生产车间及生产线右上方的新增按钮，即可在弹出的表



单框内填写对应的信息进行填报，如下图所示：

点击确认按钮，保存成功后，即可点击编辑按钮进行对应的

设备信息及生产药品品种的填写,如下图所示：

在本界面即可对生产车间/生产线信息进行编辑；对设备信

息及生产药品信息进行查看,新增等等一系列操作，填写完毕后

点击下方的“保存”按钮即可：



注：如果填报的品种为高毒性、高致敏性、高活性品种,需选择

“是”并填写相关信息,示例如下图：



保存成功如下图：

填写完成后，点击保存即可

点击监督检查情况右上方的新增按钮，即可在弹出的表单框

内填写对应的信息进行填报,如下图所示 ：



点击确认，保存成功如下图:

点击抽检验情况右上方的新增按钮，即可在弹出的表单框内

填写对应的信息进行填报,如下图所示：

点击确认，保存成功如下图：

点击外存文件信息右上方的新增按钮，即可在弹出的表单框

内填写对应的信息进行填报，如下图所示：

点击确认，保存成功如下图:

所填报信息皆填写完毕后点击页面下面的“提交”按钮，提

交即可。



填报成功后会如下所示：

至此，企业端药品生产场地管理文件填报完成。

注：若后续填报状态为驳回则本次申请无效，若需要继续上

报则需要重新填写提交；若为退回补正则可以修改内容再次提交。

3.3 注意事项

 填报提交成功后不可修改已提交的信息。

 组织结构图，只能上传.png,.jpg,.jpeg 类型文件，并且文件大小

不能超过 10M。
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